ДОГОВОР № ___
возмездного оказания услуг по офисному обслуживанию

Санкт-Петербург                                                                             

 «__» _______ 2009 года
· Общество с ограниченной ответственностью «Офис-М», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице генерального директора Чагарова Х.С., действующего на основании Устава, с одной стороны, и __________________________________, именуемый в дальнейшем «Заказчик», с другой стороны, далее вместе именуемые Стороны,
заключили настоящий Договор (далее – Договор) о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Исполнитель предоставляет Заказчику услуги по офисному обслуживанию (далее – Услуги), указанные в Приложении № 1 настоящего Договора, а Заказчик оплачивает их на условиях и в порядке предусмотренным настоящим договором.
2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Исполнитель обязуется:

2.1.1. Оказывать Услуги Заказчику в течение всего срока действия Договора.
2.1.2. Обеспечить Заказчику доступ в офис в согласованное Сторонами время.

2.1.3. Заблаговременно информировать Заказчика о перерывах в оказании Услуг.
2.1.4. Согласовывать заявку Заказчика на внос/вынос материальных ценностей, принадлежащих Заказчику, из помещения, по которому предоставляются Услуги.
2.1.5. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Заказчика.
2.1.6. За 15 (Пятнадцать) календарных дней письменно уведомить Заказчика об изменении составе и тарифов на Услуги (Приложение № 1 Договора).
2.2. Заказчик обязан:

2.2.1. Своевременно оплачивать счета, выставленные Исполнителем Заказчику.  

2.2.2. Своевременно подписывать Акты приема передачи Услуг, выставленные Исполнителем Заказчику. 
2.2.3. Пользоваться средствами, предоставленными Исполнителем в рамках оказания Услуг, в соответствии с их назначением, содержать их в надлежащем состоянии, нести расходы на ремонт и восстановление в случае порчи, а также при расторжении настоящего Договора возвратить их Исполнителю в том состоянии, в котором они были получены, с учетом нормального износа.

2.2.4. В случае несвоевременной оплаты счета, выставленного Исполнителем, заплатить штраф в размере 10% от суммы счета.
3. СРОК ДОГОВОРА
3.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до «__» _________ 2010 года. 
3.2. Настоящий договор может быть продлен на новый срок по желанию Сторон. Сторона, желающая продлить действие Договора на новый срок, обязана направить письменное уведомление другой стороне не менее чем за 15 (пятнадцать) календарных дней до окончания срока действия Договора. Другая сторона обязана дать ответ на предложение в течение 7 (семи) дней. 
3.3. Продление срока действия Договора оформляется Дополнительным соглашением  
3.4. Данный Договор может быть расторгнут стороной в одностороннем порядке с уведомлением другой  стороны за 45 (Сорок пять) календарных дней до расторжения в письменной форме.
4. ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ
4.1. Состав и стоимость Услуг, оказываемых Исполнителем Заказчику по Договору, указано в Приложении № 1 настоящего Договора. 

4.2. Оплата за Услуги осуществляется Заказчиком на основании счетов, выставленных Исполнителем Заказчику, путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в разделе 8 Договора, в течение 5 (Пяти) дней с даты выставления счета. При оплате счета Заказчик не имеет права уменьшать сумму, указанную в счете.

4.3. Плата за Услуги  вносится Заказчиком в следующем порядке:

4.3.1. Первый  платеж – страховой депозит в размере месячной ставки оказания Услуг вносится в момент подписания настоящего договора в размере 7900,00 (семь тысяч девятьсот) рублей. Второй платеж состоит из платы за первый месяц и последний месяц за состав Услуг, оказываемых в течение месяца, и составляет денежную сумму в размере 15800,00 (пятнадцать тысяч восемьсот) рублей и вносится не позднее «___» ___________ 2009 года.
4.3.2. Третий и последующие платежи вносятся за очередной месяц оказания Услуг в предварительном порядке (предоплата), ежемесячно, в срок до 05 числа оплачиваемого месяца, который является последним днём срока представления Заказчиком копии платёжного документа с отметкой банка о произведённом платеже Исполнителю. Если указанный срок выпадает на выходной или праздничный день, то последним днём срока предоставления платёжного документа является последний рабочий день перед выходным или праздничным днем.
4.4. Заказчик по согласованию с Исполнителем вправе внести плату за любой срок оказания Услуг досрочно.
4.5. В случае если Заказчик нарушает срок внесения очередного платежа, указанного в Приложении № 1 настоящего Договора более чем на 5 (Пять) календарных дней, либо несвоевременно вносит плату более двух раз подряд в период действия настоящего Договора, Исполнитель вправе требовать от Заказчика досрочного внесения платы за месяц вперед.

4.6. Сумма страхового депозита, внесенного Заказчиком в соответствии с п. 4.3.1. настоящего Договора, возвращается Исполнителем Заказчику в течение 5 (Пяти) дней с момента прекращения действия Договора, в случае отсутствия претензий Исполнителя.  
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1. Заказчик не имеет права передавать свои права и обязанности по Договору другим юридическим или физическим лицам без письменного согласия Исполнителя.

5.2. За неисполнение и/или ненадлежащее исполнение условий Договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.3. В случае наличия у одной из Сторон претензий по поводу неисполнения или ненадлежащего исполнения Договора, эта Сторона обязана направить другой Стороне письменную претензию с изложением своих требований. В случае если претензия не будет удовлетворена в течение 5 (Пяти) дней с момента ее предъявления, Сторона имеет право обратится за разрешением спора в суд.

5.4. В случае если на дату прекращения настоящего Договора, Заказчик имеет задолженность перед Исполнителем (невнесенная плата за Услуги, невыплаченные суммы штрафных санкций, пени и т.п.), Исполнитель вправе удержать необходимую сумму из суммы страхового депозита, внесенного Заказчиком в соответствии с п. 4.3.1. настоящего Договора.

5.5. Любой спор, разногласие или требование, возникающие из Договора, касающиеся его содержания, неисполнения и/или ненадлежащего исполнения, а также прекращения или недействительности, которые Сторонам не удалось решить путем переговоров и с помощью претензионного порядка, подлежат разрешению в суде.
6. ИЗМЕНЕНИЕ И ДОСРОЧНОЕ РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА
6.1. Все изменения и/или дополнения к Договору могут быть сделаны Сторонами в любой момент путем двустороннего письменного соглашения.
6.2. Исполнитель имеет право в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор в следующих случаях:
6.2.1. Не оплата Заказчиком счета, выставленного Исполнителем Заказчику, в течение 15 (Пятнадцати) дней с даты указанной в счете.

6.2.2. Наличие двух письменных предупреждений Исполнителем Заказчика о нарушении общепринятых норм поведения в офисах.
6.2.3. Использования Заказчиком средств, переданных Исполнителем в рамках оказания Услуг, с нарушением правил их применения.
6.2.4. В других предусмотренным законодательством случаях.
7. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

7.1. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах.
7.2. Приложение №1 является неотъемлемой частью данного Договора.     

7.3. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору должны быть совершены  в письменной форме и подписаны обеими Сторонами.

7.3.1. В течение срока действия настоящего Договора, в связи с изменением финансово-экономической ситуации в стране, увеличением тарифов за коммунальные услуги, электроэнергию, а так же с изменением цены на рынке недвижимости, стоимость оказываемых Услуг может быть увеличена Исполнителем в одностороннем порядке, с обязательным письменным уведомлением Заказчика за 15 (Пятнадцать) календарных дней до изменения состава и тарифов на Услуги (Приложение № 1 Договора).
8. ЮРИДИЧЕСКИЕ РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	
	Общество с ограниченной ответственностью «Офис-М»

	
	191186, Россия, Санкт-Петербург, Невский пр., д.22, пом.23

ИНН/КПП 7841407622/784101001

Банк получателя

Филиал ОАО «БИНБАНК» в Санкт-Петербурге 

БИК 044030796

К/С 30101810700000000796
Р/С 40702810707060000332
____________________ Чагаров Х.С.


ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Договору №___ возмездного оказания услуг по офисному обслуживанию

Санкт-Петербург,






        
      «__»  __________ 2009 года

· Общество с ограниченной ответственностью «Офис-М», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице генерального директора Чагарова Х.С,, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _________________________________, именуемый в дальнейшем «Заказчик», с другой стороны, далее вместе именуемые Стороны,  

заключили настоящие Приложение № 1 (далее – Приложение) к Договору № ___ возмездного оказания услуг по офисному обслуживанию (далее – Договор) о нижеследующем:
1. Исполнитель предоставляет заказчику услуги по офисному обслуживанию (далее – Услуги), указанные в настоящем Приложении, а Заказчик оплачивает их на условиях и в порядке предусмотренным Договором.
2. Услуги предоставляются по адресу: Санкт-Петербург, Невский пр., дом 22, офис 23.

3. Цена за услуги включает все налоги. Дата начала оказания Услуг «__» ________ 2009 года.
4. УСЛУГИ, ОПЛАЧИВАЕМЫЕ ПЕРЕД НАЧАЛОМ ИХ ОКАЗАНИЯ, общей стоимостью 7900 ( семь тысяч девятьсот)  рублей, периодом оказания один месяц:
4.1. Рабочее пространство: эргономичный стол с тумбой с запирающимся ящиком, офисный стул, настольная лампа, канцелярские принадлежности, корзина для мусора.
4.2. Доступ в офисное помещение с 09:00 до 21:00 в рабочие дни и с 10:00 до 18:00 в субботу для одного Представителя Заказчика.
4.3. Безлимитный высокоскоростной доступ в Интернет.
4.4. Wi-Fi
4.5. Системы вентиляции.
4.6. Секретарские услуги: прием звонков, встреча клиентов, сканирование документов (не более 30 в месяц), печать/копирование документов (не более 200 в месяц), прием/отправка факсов (не более 60 в месяц), прием обычной почты на почтовый адрес офиса.
4.7. Холл для встречи клиентов.
4.8. Комната переговоров с видом на Невский пр. (не более 6 часов в месяц в согласованное с Исполнителем время).
4.9. Коммунальные платежи.
4.10. Охрана.
4.11. Уборка помещения.
4.12. Кухня (холодильник, чайник, посуда и столовые приборы).
4.13. Санузел.
5. СПИСОК ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ ЗАКАЗЧИКА, ДЛЯ КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ УСЛУГИ
	№
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	1
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